PAGE  
2

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
по подготовке заявок социально ориентированных

некоммерческих организаций для участия в конкурсах

на предоставление субсидий из окружного бюджета
на организацию деятельности социально ориентированных некоммерческих организаций
I. Общие положения
1. Настоящие методические материалы разработаны в целях содействия социально ориентированным некоммерческим организациям в подготовке заявок на участие в конкурсе на предоставление субсидий из окружного бюджета на организацию деятельности социально ориентированных некоммерческих организаций, в том числе на оплату и возмещение расходов, связанных с прохождением обучения на курсах повышения квалификации, участия в семинарах, круглых столах, конференциях, съездах работников и добровольцев социально ориентированных некоммерческих организаций за пределами Ненецкого автономного округа (далее – конкурс).

2. Конкурс проводится в соответствии с постановлением Администрации Ненецкого автономного округа от 17.04.2014 № 118-п «Об утверждении Положения о порядке предоставления субсидий из окружного бюджета на организацию деятельности социально ориентированных некоммерческих организаций» в целях реализации мероприятий государственной программы Ненецкого автономного округа «Реализация региональной политики Ненецкого автономного округа в сфере международных, межрегиональных и межнациональных отношений, развития гражданского общества и информации», утвержденной постановлением Администрации Ненецкого автономного округа от 15.10.2014 № 390-п.
3. Организация предоставления субсидий осуществляется Департаментом региональной политики Ненецкого автономного округа (далее – Департамент).

4. Субсидии предоставляются на организацию деятельности организаций в рамках осуществления их уставной деятельности и видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и статьей 7 закона Ненецкого автономного округа от 19.04.2011 № 20-оз «О государственной поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций».
5. Сроки использования субсидий ограничиваются финансовым годом, в котором предоставлены эти субсидии.
6. Максимальный размер субсидии, предоставляемой из окружного бюджета одной организации не может составлять более:

500 000 (пятисот тысяч) рублей на организацию деятельности организации;

50 000 (пятидесяти тысяч) рублей на оплату и возмещение расходов, связанных с прохождением обучения на курсах повышения квалификации, участия в семинарах, круглых столах, конференциях, съездах работников и добровольцев социально ориентированных некоммерческих организаций за пределами Ненецкого автономного округа.

Размеры субсидий, предоставляемых победителям конкурса, определяются конкурсной комиссией.
7. Одна социально ориентированная некоммерческая организация может подать только одну заявку.
II. Участники конкурса

8. Участниками конкурса могут быть организации, осуществляющие на территории Ненецкого автономного округа в соответствии со своими учредительными документами деятельность, направленную на решение социальных проблем, развитие гражданского общества, а также один или несколько видов деятельности, предусмотренных пунктами 1 и 2 статьи 31.1 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и статьей 7 закона Ненецкого автономного округа от 19.04.2011 № 20-оз «О государственной поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций».

9. Участниками конкурса не могут быть:

государственные корпорации;

государственные компании;

политические партии, в том числе их региональные отделения;

государственные учреждения;

муниципальные учреждения;

общественные объединения, не являющиеся юридическими лицами.
10. Требования к участникам конкурса:

1) отсутствие факта нахождения организации в процессе ликвидации, отсутствие решения арбитражного суда о признании организации банкротом и об открытии конкурсного производства, отсутствие принятого в установленном федеральным законом порядке решения о приостановлении деятельности организации;

2) отсутствие у организации просроченной задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации с учетом следующих условий:

задолженность должна отсутствовать у организации на день подачи заявки на участие в конкурсе;

организации не может быть отказано в допуске к участию в конкурсе, если она обжалует наличие задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день подачи заявки на участие в конкурсе не принято;

организации не может быть отказано в допуске к участию в конкурсе, если общая сумма излишне уплаченных и излишне взысканных с организации налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации равна или превышает сумму просроченной задолженности организации по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

организации не может быть отказано в допуске к участию в конкурсе, если организация в установленный законодательством о налогах и сборах срок перечислила налог в бюджетную систему Российской Федерации на соответствующий счет Федерального казначейства с ошибкой в оформлении поручения на перечисление налога, вследствие которой соответствующая сумма налога по данным налогового органа числится за организацией как недоимка;

3) отсутствие фактов нецелевого использования организацией субсидии из федерального бюджета, окружного бюджета или местного бюджета в течение последних трех лет. Организации не может быть отказано в допуске к участию в конкурсе, если она обжалует наличие таких фактов в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе (проверки на соответствие установленным требованиям) не принято;

4) отсутствие в составе учредителей организации политической партии; 

5) отсутствие в уставе организации упоминания наименования политической партии, связанного с поддержкой ее деятельности и политических кампаний;

6) отсутствие фактов передачи организацией пожертвований политической партии или ее региональному отделению в течение последних трех лет.
III. Заявка на участие в конкурсе
11. Заявка на участие в конкурсе представляется на бумажном и электронном носителях и включает: 

а) заявление на участие в конкурсе по форме согласно приложению 1 к настоящим методическим рекомендациям;

б) смету расходов с обоснованием затрат по статьям по форме согласно приложению 2 к настоящим методическим рекомендациям;

в) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц со сведениями о заявителе или нотариально заверенную копию такой выписки, выданную не ранее чем за три месяца до окончания срока приема заявок на участие в конкурсе;

г) копию учредительных документов заявителя (не включается в состав заявки в случае предоставления копии указанных документов ранее в конкурсах, организованных Департаментом в текущем году);

д) копию документов, представленных организацией в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в сфере регистрации некоммерческих организаций, в соответствии с подпунктом 3 или подпунктом 3.1 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» за предыдущий финансовый год;

е) декларацию о соответствии организации требованиям, установленным к участникам конкурса, по форме согласно приложению 3 к настоящим методическим рекомендациям;

ж) справку о состоянии расчетов организации по налогам, сборам, страховым взносам, пеням и штрафам, выданную не ранее чем за три месяца до окончания срока приема заявок на участие в конкурсе;

з) копию бухгалтерской отчетности организации за предыдущий финансовый год.

Копии представленных документов (кроме заверенных нотариально) должны быть прошиты, пронумерованы, подписаны руководителем и заверены печатью организации.

12. В состав заявки на участие в конкурсе организация вправе по собственной инициативе включить:

1) письма органов государственной власти, органов местного самоуправления, коммерческих и некоммерческих организаций, а также граждан и их объединений, содержащие оценку (отзывы, рекомендации) деятельности организации, или их копии;

2) печатные материалы, документы, содержащие, подтверждающие и (или) поясняющие информацию о мероприятиях (деятельности) организации.

Если информация (в том числе документы), включенная в состав заявки на участие в конкурсе, содержит персональные данные, в состав заявки должны быть включены согласия субъектов этих данных на их обработку по форме согласно приложению 4 к настоящим методическим рекомендациям. При отсутствии согласия на обработку персональных данных включение в состав заявки на участие в конкурсе информации, содержащей персональные данные, не допускается.
IV. Использование субсидий
13. Предоставленные субсидии могут быть использованы только на цели, указанные в заявке на участие в конкурсе.

За счет предоставленных субсидий организации вправе осуществлять или возмещать следующие расходы, возникшие не ранее 1 января года, в котором предоставлены субсидии:

расходы на оплату труда;

расходы на приобретение товаров, работ, услуг;

расходы на приобретение имущественных прав, в том числе прав на результаты интеллектуальной деятельности;

расходы на командировки;

арендные платежи;

уплату налогов, сборов, страховых взносов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

возмещение расходов добровольцев;

прочие расходы, непосредственно связанные с осуществлением деятельности организации.

Объем средств, расходуемых на материальную поддержку коллективов социально ориентированных некоммерческих организаций (расходы на оплату труда и, уплачиваемые с нее, налоги, взносы и иные обязательные платежи в бюджетную систему Российской Федерации), не может превышать 50 (пятидесяти) процентов суммы субсидии.
14. За счет предоставленных субсидий запрещается осуществлять следующие расходы:

расходы, связанные с осуществлением предпринимательской деятельности и оказанием помощи коммерческим организациям;

расходы по строительству, капитальному ремонту объектов недвижимого имущества и иные расходы, связанные со строительными работами;

расходы на поддержку политических партий и кампаний;

расходы на проведение митингов, демонстраций, пикетирований;

расходы на фундаментальные научные исследования;

расходы на приобретение алкогольных напитков и табачной продукции;

уплату штрафов.
V. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе

15. Оценка заявок на участие в конкурсе осуществляется по следующим группам критериев:

критерии значимости и актуальности деятельности организации;

критерии экономической эффективности деятельности организации;

критерии социальной эффективности деятельности организации;

критерии профессиональной компетенции организации.

К критериям значимости и актуальности деятельности организации относятся:

количество проведенных за предыдущий год социальных мероприятий;

наличие запланированных социальных мероприятий на текущий год.

К критериям экономической эффективности деятельности организации относятся:

реалистичность и обоснованность представленных расходов.

К критериям социальной эффективности деятельности организации относятся:

степень влияния запланированных социальных мероприятий на улучшение состояния целевой группы, определенной реализуемыми организацией проектами;

количественный охват населения деятельностью организации.

К критериям профессиональной компетенции организации относятся:

наличие у организации опыта деятельности;

соответствие квалификации и опыта сотрудников организации планируемой деятельности;

наличие информации о деятельности организации в сети «Интернет», средствах массовой информации.
VI. Представление проекта для участия в конкурсе

16. Заявки на участие в конкурсе принимаются (на электронном и бумажном носителях) по адресу: 166 000, Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар, ул. Ленина, д. 23 «А», оф. 105, четвертый этаж, Департамент региональной политики Ненецкого автономного округа.

17. Заявка на участие в конкурсе рекомендуется сброшюровать в одну папку и пронумеровать. Первыми должны быть подшиты заявление и перечень документов с указанием страниц, на которых находятся соответствующие документы.
	
	Приложение 1

к методическим рекомендациям


заявЛЕНИЕ

на участие в конкурсе социально ориентированных

некоммерческих организаций на право получения субсидий
из окружного бюджета _________________________________

	1. Регистрационный номер заявки

(заполняется Департаментом)


	

	2. Дата и время получения заявки (заполняется Департаментом)


	«___» _______________ 201__ года

______ час. ______ мин.

	3. Запрашиваемый размер субсидии
	(рублей; сумма цифрами и прописью)


	4. Полное наименование организации-заявителя


	

	
	(согласно свидетельству о гос.регистрации)

	5. Сокращённое наименование организации-заявителя
	

	
	(согласно свидетельству о гос.регистрации)

	6. Организационно-правовая форма 
	

	
	(согласно свидетельству о регистрации)

	7. Реквизиты:

	ИНН 
	

	
	

	КПП 
	

	
	

	ОГРН
	

	
	

	дата создания
	
	
	
	
	

	
	число
	
	месяц
	
	год

	дата государственной регистрации
	
	
	
	
	

	
	число
	
	месяц
	
	год

	ОКПО
	

	
	

	ОКВЭД 
	

	
	(указать через “точку с запятой”)

	8. Контактная информация:

	юридический адрес
	

	
	 (с почтовым индексом)

	фактический (почтовый)  адрес
	

	
	(с почтовым индексом)

	телефон 
	

	
	(с кодом населённого пункта)

	факс 
	

	
	(с кодом населённого пункта)

	электронная почта
	

	
	

	адрес сайта в сети «Интернет»
	

	
	

	9. Банковские реквизиты:

	наименование учреждения банка 
	

	ИНН/КПП банка
	/

	
	

	корреспондентский счёт
	

	
	

	БИК 
	

	
	

	расчётный счёт
	

	

	10. Руководитель заявителя:

	фамилия, имя, отчество
	

	
	

	
	

	должность руководителя 
	

	
	(в полном соответствии с Уставом и выпиской из ЕГРЮЛ)

	городской телефон
	

	
	(с кодом населённого пункта)

	мобильный телефон
	

	
	

	электронная почта
	

	
	

	11. Главный бухгалтер (бухгалтер) заявителя:

	
	

	фамилия, имя, отчество
	

	
	

	городской телефон
	

	
	 (с кодом населённого пункта)

	мобильный телефон
	

	
	

	электронная почта
	

	
	

	12. Учредители заявителя:
	

	
	

	физические лица
	

	
	(указать количество)

	юридические лица
	

	
	(перечислить) 

	13. Вышестоящая организация (если имеется)
	 

	
	


	14. Имеющиеся материально-технические и информационные ресурсы: 



	
	

	помещение
	

	
	

	оборудование
	

	
	

	периодические издания
	

	
	

	другое
	

	
	(указать, что именно)

	15. Основные сферы деятельности заявителя: 

(не более 3)
	1) 



	
	2)



	
	3) 



	
	

	16. Основные виды деятельности заявителя (не более 3):

	виды деятельности
	указать соотв. пункт Устава заявителя

	1) социальная поддержка и защита граждан;
	

	2) подготовка населения к преодолению последствий стихийных бедствий, экологических, техногенных или иных катастроф, к предотвращению несчастных случаев;
	

	3) оказание помощи пострадавшим в результате стихийных бедствий, экологических, техногенных или иных катастроф, социальных, национальных, религиозных конфликтов, беженцам и вынужденным переселенцам;
	

	4) охрана окружающей среды и защита животных;
	

	5) охрана и в соответствии с установленными требованиями содержание объектов (в том числе зданий, сооружений) и территорий, имеющих историческое, культовое, культурное или природоохранное значение, и мест захоронений;
	

	6) оказание юридической помощи на безвозмездной или на льготной основе гражданам и некоммерческим организациям и правовое просвещение населения, деятельность по защите прав и свобод человека и гражданина;
	

	7) профилактика социально опасных форм поведения граждан;
	

	8) благотворительная деятельность, а также деятельность в области содействия благотворительности и добровольчества;
	

	9) деятельность в области образования, просвещения, науки, культуры, искусства, здравоохранения, профилактики и охраны здоровья граждан, пропаганды здорового образа жизни, улучшения морально-психологического состояния граждан, физической культуры и спорта и содействие указанной деятельности, а также содействие духовному развитию личности;
	

	10) формирование в обществе нетерпимости к коррупционному поведению;
	

	11) развитие межнационального сотрудничества, сохранение и защита самобытности, культуры, языков и традиций народов Российской Федерации;
	

	12) деятельность в сфере патриотического, в том числе военно-патриотического, воспитания граждан Российской Федерации;
	

	13) развитие институтов гражданского общества и общественного самоуправления;
	

	14) содействие занятости населения;
	

	15) деятельность по осуществлению медицинской и социальной реабилитации ветеранов, инвалидов, детей-инвалидов, членов семей погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, граждан, подвергшихся радиации, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей;
	

	16) деятельность в сфере организации отдыха и оздоровления детей;
	

	17) деятельность в сфере защиты прав и законных интересов малочисленных народов Севера;
	

	18) профилактика немедицинского потребления наркотических средств и психотропных веществ, комплексная реабилитация и ресоциализация лиц, потребляющих наркотические средства и психотропные вещества в немедицинских целях;
	

	19) иные социально значимые виды деятельности в соответствии с законодательством 

(при наличии – указать):

1. __________________________________________________________

2. __________________________________________________________

3. __________________________________________________________
	


	17. География деятельности заявителя
	

	
	

	
	

	18. Количество членов организации-заявителя (по состоянию на последний отчётный период):
	

	физические лица
	количество человек

	
	

	юридические лица
	

	
	 (перечислить)

	19. Количество сотрудников организации-заявителя (по состоянию на последний отчётный период):

	на постоянной основе
	количество человек

	
	

	временные
	количество человек

	
	

	20. Количество добровольцев организации-заявителя (по состоянию на последний отчётный период)

	постоянные 

(работают в среднем 1 раз в неделю)
	количество человек

	
	

	временные
	количество человек

	
	

	21. Доходы организации за предыдущий год 
	сколько рублей

	
	

	22. Источники доходов организации (укажите, из каких источников вы получаете ресурсы)
	

	
	

	23. Количество физических лиц и организаций, которым постоянно оказывались услуги за предыдущий год (если таковые имеются):
	

	
	(указать общее кол-во)



	
	

	физические лица
	

	
	

	юридические лица
	

	
	

	
	предшествующий предыдущему году
	предыдущий год

	24. Количество граждан РФ и юридических лиц, осуществляющих добровольные пожертвования на деятельность заявителя:
	
	

	
	(указать общее кол-во)

	физические лица
	
	

	
	
	

	юридические лица
	
	

	25. Основные реализованные заявителем проекты (за последние 3 года)
(перечислить с указанием периода выполнения проекта, названия проекта, суммы, источника финансирования, достигнутых результатов):


	№
	период выполнения
	наименование конкурса
	название проекта
	бюджет проекта
	источники финансирования
	цель и основные результаты

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложения:

1. Смета расходов с обоснованием затрат.

2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц со сведениями о заявителе или нотариально заверенная копия такой выписки.

3. Копия учредительных документов.

4. Копия документов, представленных организацией в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в сфере регистрации некоммерческих организаций, в соответствии с подпунктом 3 или подпунктом 3.1 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ
«О некоммерческих организациях» за предыдущий финансовый год.

5. Декларация о соответствии требованиям, установленным к участникам конкурса.

6. Справка о состоянии расчетов организации по налогам, сборам, страховым взносам, пеням и штрафам.

7. Копия бухгалтерской отчетности организации за предыдущий финансовый год.

8. Заявление о согласии на обработку персональных данных.

9. Иная информация (в том числе документы) о деятельности заявителя (по желанию заявителя).
Достоверность информации (в том числе документов), представленной в составе заявки на участие в конкурсе, подтверждаем.

С условиями конкура и предоставления субсидий ознакомлены.

	Руководитель 

организации-заявителя 


	____________________

подпись
	(И.О.Ф.)


«____» _______________ 201__ года

М.П.
	
	Приложение 2

к методическим рекомендациям


СМЕТА РАСХОДОВ

	№
	Вид расходов
	Количество
	Цена за единицу
	Сумма расходов

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	...n
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	


К смете прилагается обоснование представленных расходов.

Подпись руководителя организации   ________________________________

Дата «___» _________________ 201__г.

М.П.

	
	Приложение 2

к методическим рекомендациям


	
	Приложение 3

к методическим рекомендациям


ДЕКЛАРАЦИЯ

о соответствии _______________________________________

(полное наименование организации)

требованиям, установленным к участникам конкурса социально ориентированных некоммерческих организаций на право получения субсидии из окружного бюджета на организацию деятельности


____________________________________________________ :

(полное наименование организации)


1) создана в предусмотренных Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» формах и осуществляющая на территории Ненецкого автономного округа в соответствии со своими учредительными документами деятельность, направленную на решение социальных проблем, развитие гражданского общества, а также один или несколько видов деятельности, предусмотренных пунктами 1 и 2 статьи 31.1 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и статьей 7 закона Ненецкого автономного округа от 19.04.2011 № 20-оз «О государственной поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций»;


2) не находится в состоянии реорганизации, ликвидации, банкротства;


3) не имеет задолженности по уплате налогов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, а также пеней и штрафов по ним;


4) не имеет неурегулированной просроченной задолженности по заработной плате;


5) не имеет фактов нецелевого использования ранее предоставленных субсидий (грантов) из федерального бюджета, окружного бюджета или местного бюджета;


6) не имеет в составе учредителей политических партий, в уставе отсутствует упоминания наименований политических партий, отсутствует факты передачи пожертвований политическим партиям или их региональным отделениям.

Настоящим я подтверждаю достоверность предоставленной мною информации

Подпись руководителя организации: _____________________________________

Дата: «__»__________201_ г. 

М.П.

	
	Приложение 4
к методическим рекомендациям


Начальнику Департамента
 региональной политики
Ненецкого автономного округа
Заявление

о согласии на обработку персональных данных 


Я, ____________________________, паспорт: серия ____, номер ____, кем выдан _____________________________________, дата выдачи «__» _____________, адрес регистрации по месту жительства: ______________________________________, адрес регистрации по месту пребывания: ________________________________, настоящим выражаю свое согласие Департаменту региональной политики Ненецкого автономного округа на обработку своих персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (передачу определенному кругу лиц), блокирование, уничтожение) как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств в целях предоставления заявки на участие в конкурсе социально ориентированных некоммерческих организаций на право получения субсидий из окружного бюджета на организацию деятельности ___________________________________________________



      (название организации) 


Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие, включает в себя любую информацию, представляемую в заявке и в других представляемых документах в указанных выше целях. Согласие действует в течение всего срока принятия решения о предоставлении субсидии из окружного бюджета, а также в течение трех лет с даты оформления данного решения. Заявитель может отозвать настоящее согласие путем направления  письменного заявления в Департамент региональной политики НАО, которое в этом случае прекращает обработку персональных данных. Заявитель соглашается с тем, что  указанные выше персональные данные являются необходимыми для заявленной цели обработки.
Дата: «__»__________201_ г.

Подпись: _______________
_________

Ненецкий автономный округ
Ненецкий автономный округ

конкурс субсидий

